
No. 担当者（正） 担当者（副） 作業（対応）項目明細
対応期限

日程
依頼先（メンバ

外）
備考・特記事項

1 回覧案内のバス集合時間変更　１０：３０＝＝＞　１１：００

2 自家用車集合時間　１２：００の連絡徹底
　　　＝＞　　対象者　集金時再徹底

3

4

5

6

自治会 バーベキュー大会　準備ToDoシート
1 開催案内　　連絡　参加者管理
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