
No. 担当者（正） 担当者（副） 作業（対応）項目明細
対応期限

日程
依頼先（メンバ

外）
備考・特記事項

1 参加者集金確認
　　・各班　参加人数と金額対照　　（一覧表で確認）

集金期限１０月１２日（月：祝日）期限
　　　　・・・ただし内部的には　　バーベキューイベント終了までに集金
　　　　　　できればOK

2 自治会会計（松矢さん）　個別請求関連
　　・集約した領収書から「出金依頼書」手配
　　　　　　　領収書　集約・・・・・

　　　　　　　　出金依頼書作成・・・・・・

3

4

5

6

自治会 バーベキュー大会　準備ToDoシート
2 集金　入出金管理
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