
No. 担当者（正） 担当者（副） 作業（対応）項目明細
対応期限

日程
依頼先（メンバ

外）
備考・特記事項

1 ・開始前準備

　　・物の準備

　　・人員配置と役割分担の準備

2

3

4

5

6

自治会 バーベキュー大会　準備ToDoシート
8 ビンゴゲーム進行管理
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